Istruzioni per I’aggiornamento della scheda lavorativa

L’Aggiornamento della scheda lavorativa va fatto ad ogni cambiamento che riguardi la propria attivita
lavorativa: ad esempio per nuove attivita di ricerca, sostituzione del responsabile di attivita, modifiche dei
processi o tipologie di sostanze utilizzate.

L’aggiornamento ¢ dovuto anche per cambi di mansione e/o trasferimenti.

Per aggiomare la propria scheda lavorativa bisogna:

1. Collegarsi al link http://safetysuite.univaq.it/Login.aspx

2. Accedere con le proprie credenziali di Ateneo
(ATTENZIONE: I’accesso ¢ consentito solo dall’interno della rete di Ateneo.)
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3. Sul menu a sinistra bisogna cliccare su “Rischio lavorativo”: comparird la seguente pagina
contenente:
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e ipropri dati anagrafici
e 1l link alla scheda precedentemente compilata, se presente,
e in alto a destra, il pulsante “Crea una nuova scheda”: cliccare su quest’ultimo.

4. Se in passato avete gia compilato una scheda lavorativa, si aprira una finestra con 2 possibili opzioni:

Crea Nuova Scheda Di Rischio Lavorativo

Si sta per creare una nuova scheda personale di rischio lavorativo.
Come si desidera procedere?

@) Crea una nuova scheda di rischio lavorativo vuota

@ Utilizza le informazioni dell'ultima scheda di rischio lavorativo

CREA ANNULLA

e per aggiornare la vostra scheda scegliete la seconda opzione: sotto ai dati anagrafici
comparira, oltre alla vecchia scheda, anche una nuova (quella senza la data di importazione)
che, cliccando su “VISUALIZZA”, potrete navigare e modificare in ognuna delle sue parti.
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5. Senel vostro lavoro usate agenti di rischio chimico e/o di rischio cancerogeno e/o mutageni, quando
arriverete alla pagina dedicata avrete sia la possibilita di creare nuove schede che quella di verificare
ed eventualmente modificare quelle che avevate gia compilato (non considerate I’opzione “NUOVA
ATTIVITA’ DA MODELLO” perché ¢ in fase di completamento).
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